
การยื่นคํารองขอจดทะเบียนกลุมอาชีพ 

  1. กลุมอาชีพที่มีความประสงคจดทะเบียนเพื่อจัดต้ังกลมุใหรวบรวมสมาชิกกอตั้งรวมกลมุไมนอยกวา  
7 คน ประชุมปรึกษาหารือจัดตั ้งกลุม และเตรียมเอกสารประชุม จัดตั ้งคณะทํางานหรือคณะกรรมการ
ดําเนินงานของกลุม และยื่นคํารองขอจดทะเบียนกลุมอาชีพตามแบบฟอรมที่องคกรปกครองสวนทองถ่ิน
กําหนด ตอเจาหนาที่ขององคกรปกครองสวนทองถ่ินพรอมเอกสารของ  กลุมอาชีพ ซึ่งประกอบดวย 

  1) บัญชีรายช่ือสมาชิกกลมุ 

2) คณะทํางานหรือกรรมการบริหารของกลุมที่ไดรับการเลือกจากสมาชิกใหเปนตัวแทน พรอมระบุ
ตัวแทนเพื่อการติดตอระหวางองคกรปกครองสวนทองถ่ินกับกลุมอาชีพและกลุมอาชีพกับสมาชิกกลุมอาชีพ 

  3) กิจกรรมหลักของกลุมผลผลิตหรือผลิตภัณฑของกลุมอาชีพ วัตถุประสงคของการจัดตั้งกลุม       
เปาหมายและการดําเนินกิจกรรมของกลุม 

4) ขอบังคับ ระเบียบหรือขอตกลงของกลมุอาชีพ 

  5) รายงานการประชุมของกลมุไมนอยกวา 2 ครั้ง 

 6) เอกสารอื่นๆที่เกี่ยวของ เชน รูปถายผลผลิต ผลิตภัณฑในกรณีที่มกีารดําเนินการอยแูลวเปนตน 

 2. เมื่อเจาหนาที่ขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน รับแบบคํารองขอจดทะเบียนการจัดตั้งกลุมอาชีพ 
ตรวจสอบความถูกตองครบถวนของเอกสารกอนข้ึนบัญชีกลุมอาชีพ 

  ในกรณีที่แบบคําขอ หรือเอกสารประกอบไมถูกตอง หรือควรแกไขเพิ่มเติมใหพนักงานแจงตัวแทน   
ที่ไดรับมอบหมายจากกลุมอาชีพใหดําเนินการและใหกลุมดําเนินการแกไขเมื่อแกไขแลวนํายื ่นตอองคกร
ปกครองสวนทองถ่ิน  

ในกรณีที่การตรวจรับเอกสารไมผาน ใหเจาหนาที่แจงตอประธานกลุม/หรือตัวแทนผูยื่นเอกสารทันที
เพื่อใหกลุมอาชีพดําเนินการปรับปรุงแกไขตอไปและสามารถนํามายื่นใหมเมื่อมีการแกไขปรับปรุงเอกสาร 

 3. เจาหนาที่องคกรปกครองสวนทองถิ ่น ดําเนินการยื ่นเอกสารเพื ่อรายงานการจัดตั ้งกลุมตอ          
ผบูริหารทองถ่ินภายใน 2 วัน 

4. เมื่อผูบริหารทองถ่ินเห็นชอบ ใหเจาหนาที่ดําเนินการข้ึนทะเบียนประวัติขององคกรปกครองสวน 
ทองถ่ินและการจัดเขาแผนเพื่อสนับสนุนงบประมาณและความชวยเหลือ 

  5. ผลการดําเนินงานของกลุมอาชีพ รายงานผลการปฏิบัติงาน ขอจํากัด ปญหาอุปสรรคในการผลิต 
การบริหารจัดการ แจงตอเจาหนาที่เพื่อขอรับการชวยเหลือ ขอคําแนะนําหรือประสานงานตอหนวยงาน       
ที่เกี่ยวของ 

 6. องคกรปกครองสวนทองถ่ิน ควรติดตามการดําเนินงานของกลมุเพือ่ใหการชวยเหลือสนบัสนุนให
คําแนะนํา การบรหิารจัดการและการทํางานของกลุมอาชีพในระยะแรกจนกลมุอาชีพสามารถบริหารจัดการ
และพึ่งตนเองได (ดูแผนผังการจัดต้ังกลมุอาชีพประกอบ) 



แผนผังข้ันตอนการจัดต้ังกลุ่มอาชีพ 

การด าเนินงานจัดต้ังกลุ่ม       ระยะเวลา 

 

 

 

 

 

 

 

 

ไม่ผ่าน 

 

การก่อตัง้กลุ่มประชาชนรวบรวมสมาชิก    

ไม่นอ้ยกว่า 7 คน ประชุมปรกึษาจดัตัง้

กลุ่มและเตรียมเอกสาร 

ยื่นค ารอ้งขอจดทะเบยีนจดัตัง้กลุ่มอาชีพ 

องคก์รปกครองส่วนทอ้งถิ่น 

รบัค ารอ้งขอจดทะเบียน 

ตรวจสอบความถูกตอ้ง 

ครบถว้นของเอกสาร 

เจา้หนา้ที่องคก์รปกครองส่วนทอ้งถิ่น 

ด าเนินการเสนอเรื่องต่อผูบ้ริหารทอ้งถิ่น 

เพื่อพิจารณาอนุมตัิการจดัตัง้กลุ่ม 

อนุมตัิ ไม่อนุมตัิ 

เจา้หนา้ที่แจง้ผลต่อ 
กลุ่มอาชีพ 

องคก์รปกครองส่วนทอ้งถิ่นติดตาม 

และประเมินผล สนบัสนนุกลุ่มอาชีพ
อาชีพ 

เจา้หนา้ทีช่ีแ้จงและแจง้ 
เหตผุลของปัญหาที่ไม ่

สามารถจดัตัง้กลุ่มอาชีพไดแ้ละให ้

ขอ้เสนอแนะต่อกลุ่มในการ 
ด าเนินการแกไ้ข 

แจง้ใหด้  าเนินการ 
ปรบัปรุงแกไ้ข 

ภายใน 1 วนั 

ภายใน 2 วนั 

รวมระยะเวลาของการ
จดัตัง้กลุ่มอาชีพ 
ภายใน 3 วนั 

ผ่าน 


